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ДЕРЖЕКОIНСПЕКЦIЯ 

ДЕРЖАВНА ЕКОЛОГIЧНА IНСПЕКЦIЯ mвдЕННО-ЗАХIДНОГО ОКРУГУ 
(МИКОЛАIВСЬКА ТА ОДЕСЬКА ОБЛАСТI) 

НАКАЗ 

.f!i_ _,О.....,,._~ __ 2021 м. Одеса 

Про затвердження Розмiру 

фактичних витрат на копiювання 

або друк документiв, що надаються 

за запитом на iнформацiю, та 

Порядку вiдшкодування цих витрат 

№ S1t 

Вiдповiдно до частини третьоi' статтi 21 Закону Украi'ни "Про доступ до 

публiчноi' iнформацiГ', постанови Кабiнету Мiнiстрiв Украi'ни вiд 13.07. 2011 

року № 7 40 "Про затвердження граничних норм витрат на копiювання або друк 

документiв, що надаються за запитом на iнформацiю", наказу Мiнiстерства 

енергетики та захисту довкiлля Украiни вiд 29.04.2020 р. № 289 та керуючись 

Положенням про Державну екологiчну iнспекцiю Пiвденно-Захiдно
го округу 

(Миколаi·вська та Одеська областi), затвердженого наказом Державно
i екологiчноI 

iнспекцii' Украi'ни вiд 02 лютого 2021 року № 63 (нова редакцiя), Положениям про 

територiальнi та мiжрегiоналънi територiальнi органи Держекоiнспекцii, 

затвердженого наказом Мiнiстерства енергетики та захисту довкiлля Украi
ни вiд 

07 квiтня 2020 року № 230, заре€строваного в Мiнiстерствi юстицiI Украiни 16 

квiтня 2020 р. за № 350/34633, 

НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити Розмiр фактичних витрат на копiювання або друк документiв, що 

надаютъся за запитом на iнформацiю, що додаетъся. 

2. Затвердити Порядок вiдшкодування фактичних витрат на копiювання, дру
к 

документiв або виготовлення цифровиI копiй документiв, що надаються за 

запитом на iнформацiю, що дода€тъся. 

3. Вiддiлу правового забезпечення довести до вiдома державних службовцiв 

Державноi' екологiчноI iнспекцii' Пiвденно-Захiдного округу (Миколаiвсъка та 

Одесъка областi) вказаний наказ. 

4. Контроль за виконання цього наказу залишаю за собою. 

Начальник Вiталiй КАРАУЛОВ 



Додаток 1 до наказу Державноi' 
екологiчно'i iнспекц11 Пiвденно­

Захiдного округу (Микола'iвська та 

Одеська областi) № 5111 
вiд « 1.f » OS 2021 р. 

РОЗМIР 

фактнчних внтрат на копiювання або друк документiв, що 

надаються за запитом на iнформацiю 

Послуга, що надапься Граничнi норми витрат 

Копiювання або друк копiй документiв 0,2 вiдсотка розмiру прожиткового 

формату А4 та меншого розмiру (в тому числi мiнiмуму для працездатних осiб за 

щвостороннiй друк) виготовлення однiеi' сторiнки 

Копiювання або друк копiй документiв 0,3 вiдсотка розмiру прожиткового 

формату АЗ та бiльшого розмiру (в тому числi lмiнiмуму для працездатних осiб за 

1двостороннiй друк) виготовлення однi€i' сторiнки 

Копiювання або друк копiй документiв будь- 0,5 вiдсотка розмiру прожиткового 

якого формату, якщо в документах поряд з мiнiмуму для працездатни:х осiб за 

вiдкритою iнформацiею мiститься iнформацiя виготовлення однi€i' сторiнки 

з обмеженим доступом, що потребуе П 

вiдокремлення, приховування тощо (в тому 

tчислi двостороннiй друк) 

Виготовлення цифрових копiй документiв О, 1 вiдсотка розмiру прожиткового 

шляхом сканування мiнiмуму для працездатних осiб за 

сканування однiеi' сторiнки 

Примiтка Розмiр встановленого прожиткового мiнiмуму для працездатних осiб за виготовлення 

однiЕ:i" сторiнки встановлюпъся на дату копiювання або друку документiв. 



Додаток i до наказу Державноi' 
екологiчноi' iнспекцi'i Пiвденно­
Захiдного округу (Миколаi'вська та 

Одеська областi) № ..51':I 
вiд « i9 » os 2021 р. 

ПОРЯДОК 
вiдшкодування фактичних витрат на копiювання або друк документiв, 

що надаються за запитом на iнформацiю 

1. Цей Порядок визначае механiзм вiдшкодування запитувачами 
iнформацii фактичних витрат на копiювання, друк документiв або 
виrотовлення цифрових копiй документiв шляхом сканування, що надаються 

Державною еколоriчною iнспекцiею Пiвденно-Захiдноrо округу 
(Миколаiвська та Одеська областi) (далi - Iнспекцiя) за запитом на 
iнформацiю. 

2. Цей Порядок застосовуеться у випадку, коли Iнспекцiя е належними 
розпорядниками iнформацii. 

3. Документи за запитом на iнформацiю надаються безкоштовно: 
особi у разi надання iнформацii про себе; 
якщо задоволення запиту передбачае виrотовлення копiй документiв 

обсягом, що не перевищуе 1 О сторiнок; 
щодо iнформацii, що становить суспiльний iнтерес. 
4. Задоволення запиту на iнформацiю, який передбачае виrотовлення 

копiй документiв або виrотовлення цифрових копiй документiв шляхом 

сканування, обсяrом бiльш як 1 О сторiнок, здiйснюеться пiсля вiдшкодування 
запитувачем фактичних витрат на копiювання або друк. 

5. Розмiр вiдшкодування витрат на копiювання, друк або виrотовлення 
цифрових копiй документiв запитуваних документiв визначаеться 
вiдповiдним структурним пiдроздiлом Iнспекцii з питань бухгалтерського 
облiку та звiтностi. 

6. Структурний пiдроздiл Iнспекцii в разi необхiдностi здiйснення 
копiювання, друку документiв або виrотовлення цифрових копiй документiв 
за запитом на iнформацiю обсяrом бiльш як 1 О сторiнок подае заявку на 
виписку рахунка для здiйснення оплати витрат на копiювання або друк 
документiв, що надаються за запитом на iнформацiю (далi - Заявка), до 
структурного пiдроздiлу з питань бухгалтерськоrо облiку та звiтностi 
Iнспекцii за формою згiдно з додатком 1 до цього Порядку. 

7. На пiдставi отриманоi Заявки структурний пiдроздiл Iнспекцii, з 
питань бухгалтерського облiку та звiтностi протягом одного робочого дня 
виписуе рахунок за формою згiдно з додатком 2 до цього Порядку i передае 
йоrо структурному пiдроздiлу Iнспекцii, у якому знаходиться запитувана 



iнформаuiя, для напрамення в устономе1шй законом строк зашпувачу 
iнформацi'i. 

8. Оплата рахункu здШс11юпься у будь-якНt фiнансовiй установi, 

зручнiй для зашпувuча i1~формацi'i, 

9. Не пiзнiше 1шступноrо дня пiсля нодходження вiд запитувача 

iнформnцii' коштiв но реrстроцiПний рахунок lнcneкцi'i структурний пiдроздiл 

з п11тань бухrnлтерськоrо облiку та звiтностi lнспекцi'i передас структурному 

пiдроздiлу lнcneкцi'i, у якому знаходиться запитувана iнформацiя, копiю 

внпис1ш з ресстрацiйноrо рахунка, на який эараховано кошти, эавiэовану 

вiдповiдальною особою структурного пiдроэдiлу з питань бухгалтерського 

облil\')' та эвiтностi lнспекцi'i, з простаменням прiэвища, масного iм'я та 

поточно'i дати. 

1 О. Запитуванi документи надаються пiсля пiдтвердження повно'i 

оплати рахунка протяrом трьох робочих днiв пiсля пiдтвердження факту 

оплати. 

11. Вiдповiдь на запит не надасrься у разi повноi' або частковоi' вiдмови 
запитувача вiд оплати рахунка. 



Додаток 1 
до Порядку вiдшкодування фактичних витрат 

на копiювання або друк документiв, що 

надаються за запитом на iнформацiю 

Вiддiлу бухгалтерського облiку та фiнансiв 

Державноi' екологiчноi' iнспекцii' Пiвденно­

Захiдного округу (Микола'iвська та Одеська областi) 

ЗАЯВКА№ 

вiд 11 11 
_____ 20_ року 

на в•tписку рахунка мя здiАснення оплати витрат на копiювання або друк документiв, 

що надаються за запитом на iнформацiю 

(назва документа) 

(назва структурного пiдроздiлу, у якому знаходиться запитувана iнформацiя) 

Прiзвище та iнiцiали запнтувача - фiзичноi' особи, найменування 

запитувача - юридичноi' особи або об'еднання rромадян, що не мае 

статусу юридичноi' особи, поштова адреса або адреса електронноi· 

пошти, номер засобу зв'язку 

По и, що надаються 

Копiювання або друк копiй документiв формату А4 та 

меншоrо озмi (в том числi двосто оннiА д ) 

Копiювання або друк копiА документiв формату АЗ та 

бiлъшоrо озмi в том числi двосто оннiА 

Копiювання або друк копiй документiв будь-якоrо 

формату, якщо в документах поряд з вiдкритою 

iнформацiею мiститься iнформацiя з обмеженим 

доступом, що потребуе i"i вiдокремлення, приховування 

тощо в то числi двосто оннiй д к 

Виготовлення цифрових копiй документiв шляхом 

ск ання 

(За вiдсутностi даних ставиться прочерк) 

Виконавець: 
(посада) 

Керiвник структурного пiдроздiлу, 

у якоrо знаходиться запитувана iнформацiя: 

(посада) 

(пiдпис) 

(пiдпис) 

Кiлькiстъ сто iнок 

2 

(прiзвище та власне iм'я) 

(прiзвище та власне iм'я) 



l 

Додnток 2 
до Порядку вiдшкодування фnктичних витрат 
на копiювання або друк документiв, що 
надаються за запитом на iнформацiю 
(пункт 7) 

Надавач послуr ______________________________ _ 
Ресстрацiйний рахунок ____________________________ _ 
Код за €ДРПОУ ___________________________ _ 

Платник _________________________________ _ 
(прiзвище та iнiцinли запитувача фiзично'i особи, найменування запитува•1а 

юридичноУ особи або об'сднання rромадян, що не мае статусу юридично'{ особи) 

PAXYHOKN2 

вiд "_ " _____ 20_ року 
мя здiйснення оплати витрат на копiювання або друк документiв, 

що надаються за запитом на iнформацiю 

(назва документа) 

Найменування Вартiсть Кiлъкiсть Сума 
виготовлення сторiнок без 

однiсi" сторiнки, пдв, 

ГРН. rрн. 

1 2 3 4 
Копiювання або друк копiй документiв 
формату А4 та меншого розмiру (в тому 

числi двостороннiй дРVК) 

Копiювання або друк копiй документiв 
формату АЗ та бiльшоrо розмiру (в тому 
числi двостороннiй ЛРvк) 

Копiювання або друк копiй документiв 
будь-якого формату, якщо в документах 
поряд з вiдкритою iнформацiсю мiститься 
iнформацiя з обмеженим доступом, що 

потребус i"i вiдокремлення, приховування 
тощо (в томv числi двостороннiй ЛРVК) 

Виготовлення цифрових копiй документiв 
шляхом сканvвання 

Разом: 

ПДВ, 

rрн. 

5 

Усього до сплати ______________ _ _____ __________ _ 
(сума словами) 

_ _ _________ ___ __________ rрн. ___ ________ коп. 

Виконавець: 

Сумаз 

пдв, 

rрн. 

6 

(посада) (пiдпис) (прiзвище та власне iм'я) 

Примiтка. Вiдшкодування запитувачами iнформацii" фактичних витрат на копiювання або друк документiв 
здiйснюсться у разi потреби у виrотовленнi бiльш як 1 О сторiнок запитуваних документiв, 
починаючи з 11 сторiнки. 
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